Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia nr 4 /2026
Komendanta-Rektora Akademii Policji
w Szczytnie z dnia 15 stycznia 2026 r.

Procedura realizacji mobilnosci studenta Akademii Policji w Szczytnie

§ 1.

Przed rozpocz¢ciem mobilnosci:

1.

Po zakonczeniu rekrutacji Koordynator Programu ustala z instytucjg przyjmujacg termin
mobilnosci studenta.

Studenci bedacy policjantami, po ustaleniu terminu i miejsca mobilnosci, s zobowigzani
do dostarczenia do Koordynatora Programu pisemnej zgody witasciwego komendanta
wojewddzkiego Policji na swoj udzial w przedsiewzigciu. Dostarczenie tego dokumentu
jest warunkiem koniecznym do sporzadzenia umowy finansowe;.

Stypendysta wypelnia Student Application Form (jesli taki jest wymog instytucji
przyjmujacej, na przekazanym przez nig formularzu) oraz inne wymagane dokumenty,
takie jak wniosek o zapewnienie zakwaterowania, wykaz zaliczen uzyskanych podczas
wczesniejszego okresu nauki itp., w zalezno$ci od wymagan instytucji przyjmujace;j.
Stypendysta samodzielnie lub za posrednictwem Koordynatora Programu przekazuje te
dokumenty koordynatorowi programu lub opiekunowi praktyk w instytucji przyjmujace;.
Asystent ds. indywidualnych programéw studiéw lub Asystent ds. indywidualnych
programow praktyk realizowanych w ramach Programu sporzadzaja program mobilnosci
studenta (Learning Agreement for Studies lub Learning Agreement for Traineeships).
Dokumenty te nalezy sporzadzi¢ wedlug okreslonego wzoru (platforma Dashboard,

formularze na stronie akademiapolicji.edu.pl, zaktadka ,,Erasmus+”) w jezyku obcym nie

pozniej niz 4 tygodnie przed planowanym wyjazdem. Learning Agreement for Studies
i Learning Agreement for Traineeships sa opiniowane przez Prodziekana ds. studenckich
I zatwierdzane przez Dziekana.

Po zatwierdzeniu przez Dziekana Learning Agreement for Studies lub Learning
Agreement for Traineeships, Koordynator Programu przesyta dokument do akceptacji
przedstawiciela instytucji przyjmujacej.

Zatwierdzony przez Stypendyste, Dziekana 1 przedstawiciela instytucji przyjmujacej

Learning Agreement for Studies lub Learning Agreement for Traineeships stanowi
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11.

zalacznik do umowy finansowej, zawieranej przez Stypendyste z Uczelnig
reprezentowang przez Komendanta-Rektora.
Stypendysta pobiera Europejska Karte¢ Ubezpieczenia Zdrowotnego we wlasciwym
miejscowo oddziale Narodowego Funduszu Zdrowia. W tym celu Dziekanat wydaje mu
zaswiadczenie o przyznaniu stypendium programu Erasmus+. Stypendysta wykupuje we
wilasnym zakresie:
1) ubezpieczenie zdrowotne;
2) ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow;,
3) ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej;
4) inne ubezpieczenie, jesli jest wymagane przez instytucje przyjmujaca.
Koordynator Programu przesyla stypendyscie link do materialdéw do nauki wybranego
jezyka obcego w systemie OLS, z ktorych student moze korzysta¢ przed mobilnoscia
lub w trakcie jej trwania.
Koordynator Programu rejestruje mobilno§¢ w systemie Beneficiary Module,
stanowigcym narzedzie dokumentowania mobilnosci.
Stypendysta bedacy funkcjonariuszem Policji ma obowiazek zawiadomienia jednostki
macierzystej] o wyjezdzie w zwiazku z obowigzkiem dokonania formalnos$ci, jakie
naktada Zarzadzenie nr 4 Komendanta Gtownego Policji z dnia 4 lutego 2025 r. w sprawie
organizacji i realizacji przedsiewzig¢ migdzynarodowych.
Stypendysta przesyta Koordynatorowi Programu lub jego Zastepcy Formularz danych
potrzebnych do sporzadzenia umowy (zatagcznik nr 7 do niniejszego Zarzadzenia).
Studenci zakwalifikowani na wyjazd w ramach Programu sg zobowigzani do ztozenia
formularza nie pézniej niz 4 tygodnie przed planowanym wyjazdem. Przekazanie
formularza w terminie krotszym nie gwarantuje terminowego sporzadzenia
dokumentaciji.
Umowa finansowa pomiedzy Uczelnia a Stypendysta. Umowa jest sporzadzana
w 3 egzemplarzach przez Zastgpce Uczelnianego Koordynatora Programu. Podpisany
przez stypendyste dokument opiniuja:

1) Koordynator Programu,

2) asystent ds. finansowych Programu Erasmus+,

3) kwestor,

4) radca prawny.

Nastepnie umowa jest przedktadana do podpisu Komendantowi-Rektorowi.
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Wyptata stypendium. Po podpisaniu umowy przez Komendanta-Rektora Zastepca
Uczelnianego Koordynatora Programu sporzadza liste do wyplaty stypendium
i przekazuje ja Asystentowi ds. finansowych. Asystent ds. finansowych Programu
w ciggu 3 dni roboczych zobligowany jest poinformowac¢ stypendyste¢ o przelewie

srodkow.

§2.

W trakcie mobilnoSci:

1.

Stypendysta zgtasza si¢ do Koordynatora Programu w uczelni przyjmujacej (w przypadku
wyjazdow na cze$¢ studiow) lub do opiekuna praktyki w instytucji przyjmujacej. Pod
jego opieka realizuje program mobilnosci.

W trakcie pobytu w instytucji przyjmujacej Stypendysta zachowuje si¢ w sposob godny
studenta Akademii Policji w Szczytnie, przestrzegajac przyjetych w niej zasad
dotyczacych stroju oraz dyscypliny czasowej i formalne;j.

W uzasadnionych przypadkach, w trakcie pierwszego miesigca mobilnosci, Stypendysta
ma prawo do wprowadzania zmian w Learning Agreement for Studies lub Learning
Agreement for Traineeships. Zmiany te sa wpisywane do czg$ci porozumienia
zatytutowanej ,,During the mobility”. Ich wprowadzenie wymaga akceptacji wlasciwego
przedstawiciela instytucji przyjmujacej i Dziekana.

Pod koniec okresu mobilnosci Stypendysta wnioskuje do koordynatora Programu
w uczelni przyjmujacej lub opiekuna praktyki w instytucji przyjmujacej o wystawienie
zaswiadczenia o dtugo$ci pobytu oraz odpowiednio wykazu ocen (Transcript of records)
lub wykazu osiggnie¢ (Transcript of works) lub uzupetnionej czgsci Learning Agreement
,ZAfter the Mobility”.

8§ 3.

Po zakonczeniu mobilnosci:

1.

Po powrocie z wyjazdu realizowanego w ramach Programu Stypendysta dostarcza

Koordynatorowi Programu oryginaty lub kopie nast¢pujacych dokumentow:

1) pisemne potwierdzenie pobytu w uczelni przyjmujacej lub instytucji przyjmujace;j,
poswiadczajgce termin rozpoczecia 1 zakonczenia mobilnosci oraz realizacje jej
programu, wydane przez instytucj¢ przyjmujaca;

2) odpowiednio wykaz ocen (Transcript of records) lub wykaz osiaggnig¢ (Transcript

of works) lub uzupetiong czg¢s¢ Learning Agreement ,,After the Mobility”.

3



3) o$wiadczenie o podrozy green travel w przypadku otrzymania dofinansowania

z tytutu green travel.

Powyzsze dokumenty student powinien ztozy¢ do Koordynatora Programu w terminie
14 dni od zakonczenia mobilnosci. Dostarczenie wyzej wymienionych dokumentéw
oraz wypelnienie on-line Raportu Uczestnika z mobilnosci stanowi rozliczenie si¢ ze
zrealizowanego wyjazdu i podstawe do ostatecznego wyliczenia wysokoSci
stypendium.

W przypadku niewydania wymienionych dokumentéw przez instytucje przyjmujaca
Stypendysta powiadamia o tym fakcie Koordynatora Programu.

Koordynator Programu przekazuje kopie wymienionych dokumentow Asystentowi ds.
obstugi finansowej Programu i Asystentowi ds. obstugi studentow.

Nierozliczenie si¢ z mobilnosci moze skutkowaé wezwaniem do zwrotu stypendium.
Student zgodnie z prawda i z nalezyta starannoscia wypelnia Raport Uczestnika
mobilnosci programu Erasmus+ w systemie Beneficiary Module. Niewypehienie raportu

moze skutkowa¢ wezwaniem do zwrotu stypendium.

§4.
W przypadku, gdy termin mobilno$ci ulega zmianie lub student rezygnuje z wyjazdu,
Stypendysta pocztg elektroniczng lub w formie pisma niezwlocznie powiadamia o tym fakcie
Koordynatora Programu oraz Prodziekana ds. studenckich. Koordynator Programu mailowo
informuje instytucj¢ przyjmujacg oraz zaangazowane w obstuge mobilnosci komorki APwSz —

W zaleznosci od etapu realizacji czynnosci.



